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3. LISTA CUPRINZANN PNNSOANELE LA CARE SE DIFUZEAzA EDITIA SAU, DUPACAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATTONALE t

.,^,*,!^!_: l":l:1,::"_,rtei,proceduri .ie referd^la transparenfa decizionald privind modul dercpartizarc a copiilor de clasd pregrtitoare pe formatiuni de studiu, in ordine alfabetic6 gi dercpartizarc a cadrelor didactice la ciasele pregrtitoare. Elaborarea procedurii operationale privindmodul de tepartizare a copiilor in clasa pregdtitoare s-a ftcut cu scopul de a stabili un set unitar dereguli privind organizarea,. desfrgurarea gi monit orizarea reptartizdriicopiilor pe locurile disponibile,in cele doul etape de inscriere in invdldmantul primar, pentru anul gcolar 2023-2024.

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Transparen{a decizionald este factorul

clasa pregdtitoare. Aceastd modalitate trebuie
important ce guverneazd procedura de inscriere la
urmatd de Consiliul de Administra{ie al gcolii,
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cornisia de ?nscriere a copiilor in clasa pregdtitoare gi cadrele didactice care vor prelua claselepregrtitoare in anul ;-colar 2023-2024, ronro* o.M.E. nr.3445l17.o3.2o22gipr"v.oerilor o.M.E.nt' 3'704 din 17'02'2023 privind aprobarea calendarului inscrierii in invd{dmantul prinnar pentruanul gcolar 2023-2024.

$i33fJH"T,' DE REFERINTA GBGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
o Legea Educaliei Nalionale nr. 1l20ll cu modificarile gi completdrile ulterioare;o Legea nr' 185 din 20.08.2020, privind numdrul maxim de elevi la clasele primare;o o'M'E' nr' 3445/17'03.2022 pentru aprobarea Metodologiei de ?nscriere a copiilor ininvdfdrndntu I prirnar;
o o'M'E' nr' 3'704 din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inv6jdmdntulprirnar pentru anul qcolar 2023_2024;

' Regulamentul de funclionare ar inspectoratului ;colar, actuaizatz0z2;o Planul managerial/opera[ional al I.$.J. Suceava, 2022_2023;o Planul managerial/operafional al Domeniului curriculurn Ei inspeclie gcolard, 2022-2023;r Planul managerialloperafional al 
^{i1c]glinei 

inv6{dm6nt primar din cadrul DorneniuluiCurriculum gi inspecfie scolard, 2022-2023; '-'---

o o'M'E' nr' 4183/4'07'2022 - privind.aprobarea Regulamentului de organizareqi func{ionarea unitdlilor de invdfdmdnt preirniversitar;
o o'M. nr. 3800/9 martie 2023 privind structura anurui gcorar 2023_2024;

7. DBFINITII SI ABRBVIBRI ALE TERMENILOR UTILIZATT iX pnoCEDURAOPERATIONALA
7.1. Definilii:

unna{i' a rnetodelor de lucru stabilite gi u r.guiitor de aplicat in veder ea realizdrii. activitdlii, cu privire la aspectul procesual;

qi difuzatd;

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI
8.1. Generalitifi

Necesitatea adoptdrii unui algoritm obiectiv.de reparlilie a elevilor in clasele pregdtitoare ,bazatpe transparenfd gi cu respectarea strictd a prevederilor. ouc'ttitzooo, republicatd, cu modificdrile si

7,2. Abrevieri ale termenilor:
Termenul abreviat

Procedurd o

Verificare

Aplicare
Arhivare
Ministeru I Eaucaliei Nation.ale
Cons i I iul de Adm i n i strati-

Ministerul iei qi Cercet6rii
Ministerul Ed



completarile ulterioare, care sd previn6 toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a fost
recomandatd gi de consiliul Nafional pentru combaterea Discrimindrii.

Aqadar, forrnaliunile de studiu ce urmeazd a se constitui pentru anul qcolar 2023-2024, clasa
pregatitoare' se vor realiza, la nivelul judefului Suceava, cu respectarea principiilor Legii educaliei
na{ionale nr. 112011, cumodificdrile gi cornpletdrile ulterioare, inclusiv Legea nr. tgs atizo.og.zOzo,
privind numlrul maxim de elevi la clasele primare:

o Principiul echitdlii - in baza cdruia accesul la invdlare se realizeazd, fbrd discrirninare;. Principiul asigurdrii egalitdtrii de qanse;
o Principiul transparen{ei - concretizatin asigurarea vizibilitdtii totale a deciziei gi a rezultatelor,

prin comunicarea periodicd ;i adecvatd a acestora.

9. MOD DE LUCRU/ETAPELE DERULARII PROCEDURII

Descrierea
9.1. Constituirea
formaliunilor de
studiu la clasa
pregdtitoare

Dupr. centralizar ea qi solufionare@
cereri lor pdrin{ilor/tutori lor legal institu igih eprezenianf i lor legali
ai copiilor care nu au fost inc[ inscriEi la vreo unitate de
inv[fdmdnt in etapa a doua gi dup6 solu{ionarea de cdtre comisia
judefean[ a oricdrei alte situalii referitoare la inscrierea in
invltdmdntul primar, av6nd in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului, se vor constitui formafiunile de elevi, in
bazaprezentei proceduri, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare qi incluziune.

Directorul fiecdrei
unitdyi de
tnvftdmiil tn care
sg constituie cel
pu(in doud

forma(iuni de
studiu la clasa
pregdtitoare

9.2. Gruparea
copiilor tnsuiEi la
closa pregdtitoare
conform criteriilor
privitoare la
vfrrstd, sex gi
existenla unor
cerinle
educalionale

Elevii din lista finald a copiito
unitatea de inv6{dm6nt vor fi grupa{i in categorii, coriformqrrrLqLvq uv rrryaL.ur_rclrrI vur rt Brupa[l ln calegofll, COllIOfm
criteriilor: fete/baieli, vdrsta (6 aniirnpriniliia 3l august 2023,6
ani implinili in perioada I septernbrie 2023-31 deceibrie 2o2i),
copii cu cerinle educalionale speciale.

Comisia de
tnscriere din
unitatea de
tnvftdmAnt

9.3, Repartizarea
elevilor cu cerin(e
educalionale
speciale

Elevii cu CES vor fi ordonali
prima clasd, a doua clasd, atreiaclasd etc, astfel incat rcpartizarea
acestora sr se facr in mod egal. Dac[ num[rul acestora nu este
multiplu al numrrului de clase atunci repartizarcarestului de elevi
ry ya face prin tragere la sor{i (ex: in cazulincare existd 3 clase Ei7 elevi, in fiecare din cele trei clase sunt repartizali cdte 2 elevi,
elevul rlmas fiind repartizatprin tragere la

Comisia de
tnscriere din
unitatea de
tlrdldmfrnt

9.4.Stabilirea
listelor de elevi pe
categoriile vArsfi
gi sex, dispuqi tn
ordine alfabeticd

Din lista elevilor t
educalionale speciale gi se vor realiza4 liste: fete/b6ie1i, pe
categorii de vArst6, dup6 cum urmeazd:

o fete cu v6rsta de 6 ani la 31 august 2023;
o fete cu v6rsta de 6 ani in perioada I septembrie

2023 -31 decembrie 2023;
o bdieli cu v6rsta de 6 ani la 3 1 august 2023;
o bdieti cu v6rsta de 6 ani in perioada I septembrie

2023-31 decernbrie 2023:

Qomisia de
tnscriere din
unitatea de
lnvftdmAnt

9.S.Repartizarea
elevilor tn Jiecare
clasd

Elevii din fiecare listd rnen{ion
vor fi repartizali,in ordine, incepdnd cu clasa pregbtitoare A,
clasa pregrtitoare B etc., de cdtre comisia de insciiere din unitatea



de inv[{6m0nt. Repartizarea copiilor din celelalte liste se f.do.ein
continuarea listei precedente, incepdnd cu clasa imediat
urmdtoare celei la care s-a finalizat. in urma repartizdrii se vor
crea clase cu numdr egal de elevi sau cu diferen{a de maxim un
elev, in gcolile unde numlrul elevilor insqiqi nu se imparte exact
la numdrul claselor paralele existente.
F ralii/ (inclusiv gemenii, tripletii) pot fi repartizali inaceeaqi
clasd dacl pirintii au solicitat acest lucru.

tnvftdmAnt
I

i

9.6, Desemnarea
cadrului didactic
care va conduce

fiecare clasd
pregdtitoare

In consiliul de Administra{ie vor fi extraEi ta iorliirwalatorii/
institutorii/ profesori i pentru inv6!6mdnt primar pentru stabilirea
ordinii claselor (clasa pregdtitoare A, clasa pregdtitoare B, clasa
pregdtitoare C etc.).

Consiliul de
Administra(ie al
ilnitdlii de

tnvfidmilnt

9.7. AJiqarea
componenlei

Jiecdrei
formaliuni de
studiu

Listele finale privind constituirea fiecdrei f@
clasa pregdtitoare, asumate prin semn[turd de directorul unitdtii
de invfiimdnt qi aprobate de Consiliul de Administrafie al qcolii
vor fi afiqate/ postate pe site-ul unitdfii de inv6!6m6nt.

Directorul unitdlii
detnvfidmint
Termen:1-8
septembrie 2023

10. RESPONSABTLTTATI
10.1. Comisia jude{eand gi comisiile de inscriere din unitdlile de inv6ldm6nt iEi desfdgoar6

activitatea confonn atribuliilor prevdzute la art. 47-48 din Metodologia de inscriere a copiilor in
inv6{SrnAntul primar;

1 1. TNREGISTRARI, ARHIVARI
11.1. Prezenta procedurd se inregistreazd gi arhiveazdconform prevederilor OSGG nr. 600/201g.
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